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Zasady

pro vypracovani zavére¢nych praci na Katedfe analytické chemie
Ptirodovédecké fakulty Univerzity Palackého v Olomouci

1. Uvod

Zaveérecna prace v obvyklé formé prezenéniho studia je prace
bakalafska a prace diplomova. Obhajobou prace se ukoncuje tfileté
bakaldfské nebo pétileté magisterské studium. Studenti ziskavaji titul
bakalaf, ve zkratce Bc. nebo magistr, ve zkratce Mgr. Prace rigorozni se
podavad pro ziskani titulu RNDr. Doktorandska disertacni prace je
podminkou pro dosazeni vysokoskolského kvalifikaéniho stupné doktor
filosofie, ve zkratce Ph.D.

V zavére¢né praci, u které se predpoklada, ze je napsana pocitacovou
formou, se student snazi podat co nejlepsi obraz o svych schopnostech, tj.
ourovni svych znalosti, oosvojeni si védeckého zplisobu mysleni,
dodrzovani zasad spravného terminologického vyjadifovani, o znalostech
z chemické odborné a védecké literatury a spravné citace pavodnich
védeckych praci, monografické literatury, praci ve sbornicich apod. Jednim
z kriterii zavéreéné prace je kvalita formalni upravy piedlozeného
dokumentu, ktera je zavisla na disledném dodrzovani ptedepsanych
nalezitosti a dodrzovani typografickych pravidel zaznamu. Student se musi
ve své praci vyjadiovat struéné€, spravné slohové a gramaticky, aplikovat
nejnoveéjsi  odbornou terminologii s pouzitim kratSich a dobfe
srozumitelnych vét. VSechny zavérecné prace prochazeji recenznim fizenim
s obhajobou prace pred povéirenou komisi. Kazdy typ prace ma jiny rozsah a
na kazdou z praci se kladou rizné pozadavky, odpovidajici rozsahu a
hloubce studia.

2. Formalni uprava a rozsah zavéreénych praci

Formélni Gprava zavéreéné prace je v souladu s normou CSN ISO
7144 7z biezna 1997: Dokumentace - formalni Gprava disertaci a podobnych
dokumentd.



Diplomova a bakalafské prace obsahuje Gvodni necislované stranky,

pak nasleduje vlastni prace s Cislovanim stranek a zavaznou skladbou

kapitol. Pro rigordzni a doktorské prace nasledujici skladba uvodni casti

prace neni zdvazna:

1.
2.

Text na deskach zavérecné prace napsat podle Prilohy ¢. 1.
Titulni list zavérecné prace uvadi vedle textu na Ptiloze €. 1, ve spodni
Casti autora prace a vedouciho prace. Muze byt uveden i konzultant
prace, vzor viz Piiloha ¢. 2.
Souhrn v ¢eském jazyce v rozsahu 20 tadek textu a nejvyse na jednu
stranu.
SUMMARY.
Anglicky pieklad ¢eského souhrnu. U bakalarskych praci se souhrn
v anglické jazyce nevyzaduje.
Prohlaseni autora.
Nasleduje prohlaseni autora, ze praci vypracoval samostatné a uvedl
vSechnu pouzitou literaturu. Vzor viz Ptiloha ¢. 3.
Pod¢kovani.
Podékovani neni zavazné, ale obvykle byva zatazeno. Pouzije-li se,
nezapomenout i na sponzory, spolupracujici pracovisté apod.
OBSAH
Cislovani kapitol pouziva desetinné t¥idéni. Zde za posledni &islici se
tecka nepise, vzor je v Pfiloze 4. Nazvy kapitol a podkapitol mohou mit
vétsi velikost pisma a mohou byt psany tucné.
Nasleduje vlastni prace s postupnym a nepierusovanym cislovanim
stranek, kam patii obvykle nasledujici kapitoly:
1. UvVOoD
2. TEORETICKA CAST, nebo
SOUCASNY STAV RESENE PROBLEMATIKY
EXPERIMENTALN{ CAST
VYSLEDKY A DISKUSE
. ZAVER
6. LITERATURA
Vyzaduje-li to charakter prace, pak dalsi kapitoly:
7. SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK A SYMBOLU
8. PRILOHY
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Zavérecna prace musi byt napsana na bilém papite formatu A4 (210 x

297 mm), nedoporucuje se papir kiidovy. Byva psana nejcastéji v Ceském
jazyce. Doporucujeme psat praci pocitacovou formou systémem MS Word.
Jako typ bézného textu s pouzitim Times New Roman o velikosti 12 bodu,
s fadkovanim jedna a pul. Velikost pisma a fadkovani nastavit tak, aby se na
stranku veslo pfiblizné 30 fadkli. Odstavce by mély zaCinat odsazenim
prvniho fadku o 1 az 2 cm a zarovnavani by mélo byt oboustranné (do
bloku). Po¢ateéni strankou je prvni fyzicka stranka prace (Uvod). Cislovani
je pak souvislé az do Priloh, jejichz stranky mohou byt c¢islovany
samostatné. Stranky se Cisluji na pat¢ uprostfed nebo vpravo. Zpravidla se
pouziva zakladni velikost pisma, pfipadné o bod nebo o dva body mensi.

Rozsah diplomové prace miva obvykle 40 - 60 stran, vcetné
obrazku, tabulek a schémat. Bakalafské prace mivaji rozsah 25 - 45 stran.
Rozsah teoretické a experimentalni prace ma byt piiblizné vyrovnany.
Maximalni pocet stran neni limitovan.

Stranka by méla mit nasledujici minimalni okraje:

Horni a dolni okraj 3 cm
Levy okraj 3 cm (vetsi okraj z diivodi vazby)
Pravy okraj 2 cm.

Na stied dolniho okraje se umisti ¢islo stranky (pata).

Zavérecna prace se odevzdava ve 2 pevné svazanych vytiscich
s nerozebiratelnou vazbou. Vazbu zavérecné prace si studenti zajist'uji
individualné. Barva desek miva nejéastéji ¢ernou barvu, potisk je v barvé
zlaté.

3. Odborny text

Pravidla ceského pravopisu (Academia 1993) v mnoha pftipadech
umoziuji dvoji zptisob psani slov, a to pfevazné u slov ciziho pivodu, napt.
analyza-analysa, prezident-president apod. Pfi psani odborného tisku je
zapotiebi se drzet etymologického (nauka o tvorbé slov) pravopisu
s nékterymi vyjimkami. Nebudeme zavadét pocestelé podoby slov.
Ponechejme pocestélé nazvy béznému a novinafskému tisku, ale
v Zévérecnych pracich se budeme drzet zasad, aby slovo co nejvice
odpovidalo mezinarodni podobé, v souladu se ,,Zavéry k diskusi o pravopisu



Ceské chemické nomenklatury a terminologie [Chem. Listy 59, 1373
(1965)].

1.

a)

b)

d)

e)

g)

h)

)

)

k)

)

V nomenklatufe chemickych sloucenin u slov latinského a ceského
puvodu je zadouci drzet se téchto zasad.

pismeno 0 (theta) se ve slovech feckého piivodu prepisuje jako -th-,
napi. ve slovech lithium, ruthenium, thio-, ortho-, threo-, ethanol,
thiamin, thalium, thioly atp.,

pismeno p (rhd) jako -rh-, napt. ve slovech rhenium, rhodium,
rhodanid, rhamnoso apod,

pismeno t (tau) ve slovech feckého piivodu se piSe -t-, napi. meta,
deuterium, tyrosin, metanilova kyselina, tantal atp.,

pismeno {, (zeta) se piSe jako -z-, napt. ozon, azid, hydrazin
azobenzen, diazonium atp.,

pismeno o (sigma) ve slovech feckého plivodu a pismeno s ve slovech
latinského pivodu se piSe -s-, napf. arsen, isobutan meso-, eikosan, -
osa, napi. glukosa, sacharosa, -asa, napt. amylasa, esterasa, -isace,
napi. karbonisace, -ismus, napf. vitalismus atp.,

pismeno ¢ (fi) se pise jako f (nikoliv podle latiny ph), napt. fosfor,
naftalen, ftalova kyselina, fenanthren atp.,

skupina qu se ptepisuje jako kv, napt. ekvivalent, akvo-, seskviterpen,
ekvilenin, kreatin,

pismena v (iota) a v (ypsilon) v kmenech slov se pisi jako -i- a -y-,
napf. iridium, praseodym, disprosium, histidin, lysin atp.,

psani pismen ¢ a k se fidi podle bézné vyslovnosti, napf. dekan,
decen, cyklo, kyan, cinchonin atp.,

skupina -ae- ve slovech latinského pivodu se prepisuje jako -e-, napf.
cesium,

pokud je wvyslovnost ustdlena, pfepisuje se skupina -ti- pted
samohlaskou ve slovech latinského piivodu na  -ci- , napf. stroncium,
gencianova violet’; pokud vyslovnost ustdlena neni, ponechava se -ti-,
napf. tritium,

zdvojené souhlasky se zpravidla prepisuji jako jednoduché, napft.
ytrium, telur, galova kyselina; zdvojené souhlasky zistavaji ovSem
v téch pripadech, kde k jejich vzniku dochazi spojenim dvou



samostatnych ¢asti slov, napf. amonny allylalkohol, allosa, pyrrol,

m) délka samohlasek se ve slovech ptevzatych z chemické nomenklatury
nevyznacuje, s vyjimkou -at a -al, -ator a -alie, napi. sulfat, pikrat,
katalysator, alkilie. Nevyznacuje se vSak u nomenklaturnich termind,
napt. propanal, acetal aj., ale také aspirin, vitamin, prolin, lysin
leukemie a medicina.

2. Stejnych zasad se pouziva v chemické literatufe i u slov, kterd jsou

soucasti odborné chemické terminologie a kde by dochéazelo
k pravopisné smisenym nazvim, napf. thioether (ne: thioéter),
methanolysa (ne: methanolyza), atropoisomer (ne: atropoizomér).
V podobnych pfipadech davat ptrednost pravopisu klasickému,
podobajicimu se uzanci mezinarodni, napf. isotop, isomer, mesomerie.
3. Slova ciziho ptivodu, ktera piijima chemicka literatura z jinych obort,
nebo ktera je s nimi spolecna, se pisi zptisobem, ktery je pro ni obvykly,
napi. metoda, teorie, termicky, teze, tematika, analyza, syntéza,
univerzita atp.

4. Citace literatury

Uvadi se vSechny citace periodik a knih, kterych bylo pouzito pfi
vypracovani zaveéreCné prace. Zasady bibliografickych citaci popisuje
norma CSN ISO 690 z prosince 1996. Formalni stranka citaci je véci
zvyklosti kazdého casopisu. Doporucujeme v zavéreéné praci citovani
podle zasad casopisu Chemické listy. Pokud se bude student fidit pfi
sepisovani zavéreéné prace jinym Casopisem ¢i zptisobem psani, musi mit
cela prace stejnou formalni Upravu a jednotny zpisob citace puvodnich
praci a dalSich materiald.

Odkazy na literaturu jsou ¢islovany postupné, jak pfichazeji v textu
(vCetné tabulek a obrazkl) a jsou uvedeny formou exponentu (bez zavorek)
v pfislusném misté textu. Vyhneme se umistovani cisel odkazi
u numerickych odkazti, symbolii a chemickych vzorcl, kde by mohly
zplisobovat omyl. Seznam citaci je uveden na konci prace v kapitole
Literatura. Zkratky casopisti se uvadéji podle mezinarodn¢ dohodnutych
zasad v souladu s Casopisem Chemical Abstracts, v piipadé¢ ceskych
Casopisti podle zasad uvedenych v materidlech Seznam zkratek cCasopist
vydanych  ¢asopisem  Collection of Czechoslovak  Chemical



Communications a Chemické listy, Praha 1975, obdobnou publikaci vydal
prvni uvedeny i v roce 1997. Vlastni citace upravime podle uvedenych
vzoru:
Odkaz na ¢lanek v periodiku:
1. Mestek O.: Collect. Czech. Chem. Commun 63, 347 (1998).
2. Lon X., Mffler D.J., Hawthome S.B.: Anal. Chem. 72, 481 (2000).
Odkaz na ¢lanek autora zcela neptistupného:
3. Bauderowski J.: Zesz. Politech. Slask. Energ. 1964, 1.
Citovano podle Chem. Abstr. 66, 14410 (1967).
Odkaz na knihu:
4. Malat M.: Absorpcni anorganicka fotometrie. Academia, Praha 1973.
Odkaz na stat’ v knize:
5. VIacil F. a kolektiv: Priklady z chemickeé a instrumentalni analyzy,
4. vydani, kap. 17. Informatorium, Praha 1991.
Odkaz na ¢lanek ve sborniku:

6. TatarkoviCova V.: Moznosti extrakce a cisténi extraktii pri analyzdach
organickych polutantii, str. 52. In: Sbornik ptednasek z kurzu Analyza
organickych latek, Ed. Ing. Véaclav Helan - 2 Theta, Cesky T&in 1999.

Odkaz na diserta¢ni praci:
7. Novotny K.: Vyuziti membranovych technik pro zkoncentrovini a
speciaci prvkit v AAS. Doktorskd disertacni prace, Masarykova
Univerzita, Brno 2000.

Potadi autort v citaci je zavazné a poradi jmen musi byt zachovano.
Také zkratka periodika je zivazna a nesmi se upravovat. Ciselné Gdaje za
zkratkou Casopisu jsou zavazné pro kazdy jednotlivy ¢asopis. Za kazdou
citaci se piSe tecka. V uvedenych prikladech jsou vSechny citace vztazeny
k zasadam citovani v ¢asopise Chemické listy.

5. Obrazky, tabulky a schémata

Obrazky, tabulky a schémata se v praci ¢isluji v pofadi, v jakém se na
né v textu objevuji odkazy, prubézné ve vSech kapitolach prace. V textu se
na prvni obrazek odkazuje zkratkou (Obr. 1), na tabulku (Tab. I) a na
schéma (Schéma I). Jak vidime z pfikladu, obrazky se ¢isluji arabskou



Cislici, tabulky a schémata fimskou ¢islici.

Kazdy obrazek vedle ¢isla, musi mit nazev obrazku, uvadény velkym
pismenem a na konci neni tecka. Pokracuje-li pod obrazkem dalsi text, piSe
se obvykle mensim pismem, text je ukoncen te¢kou. Nazev obrazku i text se
pisi obvykle pod obrazkem.

I kazda tabulka vedle ¢iselného oznaceni ma nadpis, uvadény velkym
pismenem a na konci nadpisu neni te¢ka. Cislovani a nadpis tabulky se pise
nad tabulkou. Je-li potfebna dalsi vysvétlivka k tabulce, pak text se piSe pod
tabulkou, casto kazdy text se uvadi malym pismenem abecedy formou
horniho indexu. Na konci tohoto textu je tecka.

Schéma v textu, ma piislusné Ciselné oznaceni bez dalsiho textu na
vhodném misté, pod pfisluSnym textem nebo i vedle schématu. Nazvy
obrazku a tabulek musi byt kratké, ale dostate¢né informativni, aby ctenafr
pochopil zékladni smysl i bez dalsiho hledani v praci.

Oznaceni v zahlavi tabulky ma mit pfehlednou formu. Vadi pfilis
obsazné hlavicky sloupcli, mnoho pomlcek a prazdnych mist uvnitf tabulky.
Nula v tabulce znamena, ze tato hodnota byla experimentalné nalezena.
Chybi-li pro danou kombinaci Udaj, piSe se na jeho misto pomlcka.
V tabulce nemé byt zadné misto prazdné, coz plati i o mistech pro nadpisy
sloupcti. Odkazy na poznamku pod tabulkou se pisi jako exponenty
z pismen malé abecedy a oznacuji se kursivou. Poznamky pod tabulkou
objasnuji to, co je pro jednotlivy sloupec, fadek nebo udaj specidlni, napt.
odchylné podminky apod. Vodorovnymi linkami se u tabulek oddé€luji
nadpisy sloupcii a uzavira se jimi nahote i dole cela tabulka.

Obrazek ma mit nejcastéji Ctvercovity tvar. Kotovani musi byt na
vSech stranach cCtverce jen dovnitf obrazku. Kiivky ziskané
experimentalnimi body se kresli i s témito body. Spodni a levy okraj
ramecku se opatiuje popisem, ktery sestava jednak z oznacCeni proménné
nejlépe jejim symbolem, ptipadné jednotkami stupnice (nebo obojim), napf.
C/mmol/L. Symbol proménné a jednotky se umist'uji mezi piedposledni a
posledni kotu pfi pravém dolnim a levém hornim rohu ramec¢ku, o néco nize
a o néco vlevo nez stupnice. Proménné se pisi Sikmymi typy, stupnice a
jednotky se stojatymi typy.

Experimentalni body se kresli jako krouzky a jejich velikost je imérna
velikosti obrazku. Obsahuje-li obrazek vice fad méfeni, rozlisuji se tyto fady
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riznou vyplni krouzkl (napt.é6Q ©@). Znaky jinych tvari (€ P a ¥)

pouzivame az po vyCerpani vSech moznych kruhovych znakl. Kfivky se
vytahuji plnou ¢arou. Prerusované Cary pouzivame jen vyjimecné, kdyz se
dv¢ kiivky nékolikrat protinaji, takze nelze sledovat jejich pribéh jasné.

Té&chto zasad se vyuzije pfi zhotoveni obrazku pocitacem s pouzitim
MS Word nebo MS Excel.

6. Jednotlivé pripominky k psani prace

—  Tecku, éarku, stiednik, dvojte¢ku, vykfiénik, otaznik piSeme vzdy za
poslednim slovem.

— Index horni a dolni vkladame ihned za posledni slovo u citaci vzdy bez
zavorky.

Napi.: Kolthoff a Lingane'® ..., pfipravili autofi'”, kteti ze zisobniho
roztoku, ... pii coulometrickych titracich®. Potencial Sn"/Sn" je silng
zavisly, Ti(OH),Cl,.

— V kulatych zavorkach je vzdy slovo, pismeno ¢i ¢islo tésné uzavieno.
Napt. (atom), (45).

—  Oznaceni teploty ve stupnich Celsiovych. Napt. 125 °C (mezi ¢islem a
znakem stupné je mezera, mezi znakem stupné a pismenem C jiz
mezera neni.

—  Mezi ¢islem a procentovym oznacenim je mezera.

Naptf. ... je preménéna na propan se 40-60 % selektivitou, nebo 95 %.

— Za cislem nebo vzorcem nepiseme ciselnou citaci formou indexu za
poslednim udajem. Piseme podle uvedeného piikladu: 83 (cit."), nebo
La,0; (cit."”) a LaAlO; (cit.”).

—  Jednu a vice citaci zapisujeme: ... n-butan®’. ... na fluorované

aluminon&*#, 58,6466

... mezi kyselou dehydrogenacni funkci
— Ve funkci textovych zavorek mohou byt pouzity zavorky (oblé),
[hranaté] a {slozené}.
—  Spojovnik se pouziva pouze ve $vu slozenych vyraza.
Napt.: Propan-butan, ¢esko-anglicky, Rh-faktor apod.
—  Lomitko pfi uspornych zéapisech se zapisuje z obou stran tésné.
Napt.: km/hod, 2000/01 (Skolni rok) apod.



6.1 Zkratky.

Oficialni zkratky viceslovnych nazvu Skol, instituci, stati se sazeji
verzalkami, uvnitf zkratky bez mezer a bez tecek: CVUT, KU, UP,
MU,CTK, OSN, CR, CSCH, ale CSS JMM, MSMT CR, AV CR, GA CR.

Vzité zkratky obecnych terminti a frazi piSeme nasledovneé:

Zkratka Termin Zkratka Termin

aj. a jiné napft. naptiklad
apod. a podobn¢ popt. popfipadé
atd. a tak dale pozn. poznamka
atp. (apod.) a tak podobn¢ tj. to jest

¢. (Cis.) ¢islo tzn. to znamena
mj. mimo jiné tzv. takzvany

Teckou se ukoncuji zkratky akademickych titula: CSc., DrSc., Dr., Ph.D.
a h.c., pfipojuji se ke jménu zprava, ostatni zleva. Celé jméno se vSemi tituly
by mélo byt uvedeno na jedné fadce.

Neoficialni zkratky dr. a ing., neni vhodné pouzivat.

Prehled oficialnich zkratek akademickych tituld a védeckych hodnosti:
akad., Bc., CSc., Ph.D., Dr., DrSc., h.c. (h.c.), Ing., ing.arch., JUDr., Mgr.,
MVDr., MUDr., PaedDr., PharmDr., PhDr., PhMr., prof., RNDr., ThDr.,
doc.

6.2 Cisla

V Ceskojazy¢ném textu se jako odd€lovac celé a desetinné ¢asti zapisu
¢isla pouziva zasadné carka. Kvuli ptehlednosti se za kazdou trojici cifer
v obou smérech od desetinné ¢arky ven z Cisla sazi izka mezera, desetinna
carka se vSak pfisazuje z obou stran tésn¢:

Priklad: 26 254,821 308, ¢étytciferna ¢isla mohou byt sazena i bez mezer.

Cifry postovnich smérovacich a telefonnich Cisel se oddé€luji tizkymi
mezerami zprava po dvojicich, avSak jedina zbyla cifra (pfi lichém poctu) se
pripojuje k sousedici skupin€ vpravo tésn¢.

Napt.: Smérové ¢islo 771 46, telefonni ¢islo s pfedvolbou 068/563 44 09.

Datum: 18.3.2001 18. III. 2001 18. biezna 2001 18. bfezen 2001

Cas: 9.05 hodin



6.3 Poznamky

Poznamky, vysvétlivky a komentate, které jsou pfili§ rozsahlé nebo
z jinych divodi nemohou byt vloZeny piimo ke komentovanému textu, se
umist'uji souhrnné pod kratkou vodorovnou ¢aru k dolnimu okraji stranky,
pfipadné do zvlastniho oddilu na konci kapitoly nebo celého dokumentu.
Prislusny odkaz na poznamku je vlozen tésné za komentovany prvek - za
posledni pismeno komentovaného slova, za interpunkéni znaménko na
konci komentované véty resp. az na konec komentovaného odstavce. Ve
funkci odkazi na poznamky se prevazné pouzivaji jejich potfadova cisla
vramci stranky, v ramci kapitoly nebo v ramci celého dokumentu.
Specidlné ve funkci odkazli na poznamku pod Carou (umisténé na téze
strance jako odkaz), lze aplikovat i jinde nepouzivané nebo malo
frekventované znaky az tfiznakové fetézce, pevné dané poradim odkazu na
strance. Napf.: *, ** *** + 4+ +1F, pro prvnich Sest odkazi. VSechny
odkazy se sazi bud' mensim stupném pisma na pozici horniho indexu.

6.4 Vyznacovani

Pro vyznaCovani textu se nejcastéji pouziva jiny fez téhoz pisma,
nejlépe kurziva, jiny druh pisma nebo tucné, stejn¢ velké pismo. Lze pouzit
i prostrkavani - jednotné zvétSeni prokladu znakt ve vSech
vyznacovanych blocich textu o jeden az dva body. Prostrkany musi byt i
okrajové mezery blokt. Pro vyznacovani delsich ¢i dokonce vicetadkovych
blokt textu prostrkani neni vhodné. Pro vyznaCovani jmen a nazvu lze
pouzit KAPITALKY. Zcela nevhodné je vyznaovani podtrzenim, které
preskrtava dolni dotahy znakd. To ptsobi jako cizorody prvek a naruSuje
harmonii textu.

Nemame-li jistotu, jak néktery udaj spravné zapsat, doporucuje se
vyhledat obdobny ¢lanek v casopise Chemické listy.
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Piiloha 3

Prohlasuji, ze jsem tuto praci vypracoval samostatné. Veskeré literarni
prameny a informace, které jsem v praci vyuzil, jsou v seznamu pouZité
literatury.

Souhlasim s tim, ze prace je prezencné zpiistupnéna v knihovné
Katedry analytické chemie, Piirodovédecké Fakulty, Univerzity Palackého
v Olomouci.

V Olomouci dne ........cccceeevennnnen

Vlastnoruc¢ni podpis
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